Procédure d’installation de Microsoft Teams Professionnel sur
PC, avec double authentification
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Cette procédure décrit les étapes a suivre pour télécharger et accéder a Microsoft Teams Professionnel, y compris
I'installation et |'utilisation de I'application Microsoft Authenticator pour la double authentification.

Etape 1 : Accéder au portail Office 365

1. Ouvrez votre navigateur web et saisissez |'URL suivante : https://www.office.com/et cliquez sur
« Connexion »

Etape 2 : Connexion a votre compte

1. Surla page d’authentification, entrez votre identifiant sous le format «prenom.nom@universite-paris-
saclay.fr» et votre mot de passe habituel.
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2. Sélectionnez Compte professionnel ou scolaire puis validez. Vous serez redirigé vers la page de
configuration de la double authentification.

Etape 3 : Choisir une méthode d'authentification

1. Surla page de double authentification Microsoft Authenticator, sélectionnez I'option "Je veux utiliser une
autre méthode" afin de recevoir vos codes sur votre téléphone portable.

Protéger votre compte

Microsoft Authenticator

a Commencer par obtenir I'application

- Sur votre téléphone, inst: ication M uthenticator. Téléeharger maintenant

tor sur votre apparell cliquez su




2. Dans le menu "Choisir une autre méthode", sélectionnez I'option "Téléphone" puis « SMS » ou « Appel ».
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Etape 4 : Confirmation et connexion finale

Pour la méthode « SMS » :
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1. Apreés avoir entré le code de vérification correct, cliquez sur "Vérifier" pour confirmer votre identité.
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2. |l est nécessaire de répéter cette étape de vérification pour une sécurité accrue.
3. Une fois I'opération réussie, vous pouvez choisir de cocher la case "Rester connecté" pour éviter de devoir
vous authentifier a chaque connexion. Cliquez sur "OK" pour finaliser.

Etape 5 : Accéder a Teams

Vous arriverez sur l'interface Microsoft 365.

Cliquez sur les pointillés en forme de carré (lanceur d’application) en haut a gauche de votre interface, puis
sélectionnez Teams dans le menu. Connectez-vous avec votre identifiant et mot de passe habituels si nécessaire



